
Lägga till skifteskalender i G-mail via Datorn och webklienten 
 
Vi rekommenderar att man använder en PC och G-mail webgränssnittet för att lägga till kalendern. 

 

Ladda ner kalendern. 
Hämta kalendern via skiftesschemaAppen, http://schema.kraftliner.se/skifteskalender/, klicka på 
Ladda ner skiftschema. 

Ladda ner aktuellt schema och spara ned lokalt på datorn.   

Importera kalendern 
För att importera kalendern utför följande steg.  

Skapa en ny kalender 
Vi rekommenderar att man skapar en ny kalender för skiftet. Detta för att enkelt kunna radera 
kalendern om man t.ex byter skift, då är det bra att lägga in schemat i en separat kalender. Annars 
måste man plocka bor alla poster en och en, G-mail funktionalitet. 

1. Gå inte i G-mail kalendern. Klicka inställningar. 

 
2. Klicka sen på Kalendrar 

 
3. Klicka Skapa ny kalender 

 

http://schema.kraftliner.se/skifteskalender/


4. Ge kalendern ett beskrivande namn, t.ex: Skift1, klicka sen på Skapa kalender. 

 
5. Kalendern dyker då upp under Mina Kalendrar 

 

Importera kalender 
1. Gå in i G-mail kalendern, klicka inställningar. 

 
2. Klicka sen på Kalendrar 

 
3. Klicka sedan på Importera kalender 

 



4. Välj den fil som du har laddat ner från skiftesschemaAppen och välj sedan till vilken kalender 
du vill importera. 

 
5. Kalender posterna läses nu in. 

 
6. Klicka sedan på Tillbaka till kalendern. 

 

Ta bort en kalender 
1. Gå in i gmail kalendern, klicka inställningar. 

 



2. Klicka sen på Kalendrar 

 
3. Klicka på den kalendern du vill ta bort. 

 
4. Klicka sedan på Ta bort den här kalendern permanent 

 
5. Klicka i rutan för att godkänna att kalendern plockas bort och klicka senda ta bort för alla. 
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