Lagga till skifteskalender i G-mail via Datorn och webklienten

Vi rekommenderar att man anvander en PC och G-mail webgranssnittet for att lagga till kalendern.

Ladda ner kalendern.
Hamta kalendern via skiftesschemaAppen, http://schema.kraftliner.se/skifteskalender/, klicka pa

Ladda ner skiftschema.

Ladda ner aktuellt schema och spara ned lokalt pa datorn.

Importera kalendern
For att importera kalendern utfor foljande steg.

Skapa en ny kalender

Vi rekommenderar att man skapar en ny kalender for skiftet. Detta for att enkelt kunna radera
kalendern om man t.ex byter skift, da ar det bra att lagga in schemat i en separat kalender. Annars
maste man plocka bor alla poster en och en, G-mail funktionalitet.

1. Gaintei G-mail kalendern. Klicka installningar.
lisningstathet
¢ Mormal
Tatare

Kompakt I
Konfigurera inkorgen

Instaliningar
Teman
Hijalp

2. Klicka sen pa Kalendrar

Kalenderinstillningar
Allméant Kalendrar Labs

3. Klicka Skapa ny kalender

| Skapa ny kalender | Importera kalender Exportera kalendrar



http://schema.kraftliner.se/skifteskalender/

4. Ge kalendern ett beskrivande namn, t.ex: Skiftl, klicka sen pa Skapa kalender.
Skapa ny kalender

Kalenderuppagifter

« Tillbaka till kalendern | Skapa kalender || Avbryt
Kalendernamn: [skife]
Beskrivning:

Plats:

tex "Goteborg™ eller “Stockholm” eller "Sverige™. Om du anger en plats kan manniskor enklare hitta handelseri din kalender (om den &r offentlig)

Kalenderns tidszon: Land: |Sverige v | valj ett annat land am du vill visa andra tidszoner)
Vl] forst eft land for at visa rétt uppsatining av tidszoner.
m du vill visa alla tidszoner ska du istallet markera

kryssrutan Vaélj en tidszon: | (GMT+01:00) Stockholm M Visa alla tidszoner

Gor denna kalender offentlig Las mer
Denna kalender kommer att visas i Google-sdkningar.

Dela endast min information om ledig/upptagen (dalj uppgifter)

Dela med sarskilda personer

Person Behorighetsinstallningar Las mer Ta bort

Se alla uppaifier om handelser v | | Lagg till person

5. Kalendern dyker da upp under Mina Kalendrar

- Mina kalendrar

FerWesterberg
Fadelsedagar
Paminnelser

Skifte

Importera kalender
1. GainiG-mail kalendern, klicka installningar.

n -
fisningstathet
*  Mormmal
Tatare
Kompakt I

Konfigurera inkorgen

Instaliningar
Terman
Hjalp

2. Klicka sen pa Kalendrar

Kalenderinstillningar
Allmant Kalendrar Labs

3. Klicka sedan pa Importera kalender

| Skapa ny kalender | Importera kalender Exportera kalendrar




4. Valj den fil som du har laddat ner fran skiftesschemaAppen och vilj sedan till vilken kalender
du vill importera.

Importera kalender x

Fil: | valj fil | iCalender_Skift2.ics

Markera den fil som innehaller de handelser du vill importera.
Google Kalender kan importera information om handelser i iCal-
eller CSV-format (M3 Cutlook).Las mer

Kalender: |Skiﬂ)< W |
WValj den kalender dar dessa handelser ska sparas.

| Importera I Avbryt | i

5. Kalender posterna lases nu in.

Importera kalender X |l

Bearbetade 252 handelser

Importerade 252 handelser
Stang -

6. Klicka sedan pa Tillbaka till kalendern.

Adlmndant raaenundan Ldlrs

a Tillbaka till kKalendern

Mina kalendrar Kalendrarsom jag kan visa och andr

Ta bort en kalender
1. Gainigmail kalendern, klicka installningar.

1:; -
fisningstathet
“  Mormmal
Tatare
Kompaki I

Konfigurera inkorgen

Instaliningar
Teman

Hijalp



2. Klicka sen pa Kalendrar

Kalenderinstillningar
Allmant Kalendrar Labs

3. Klicka pa den kalendern du vill ta bort.

« Tillbaka till kKalendern

Mina kalendrar Kalendrarsom jag kan visa och andra
KALENDER

T Per Westerberg

m Fddelsedagar .
Visar fodelsedagar for personerna i Google Kontakter och om du vill i Dina cirklar fran Goog
evenemangsdatum fran Google Kontalkter i fdrekommande fall.

m SkiftX
= Paminnelser

4. Klicka sedan pa Ta bort den héar kalendern permanent

Acceptera inbjudningar automatiskt

Acceptera automatiskt inbjudningar som inte krockar.
Kalendrar for resurser som t.ex. konferensrum kan P ! N

acceptera inbjudningar automatiskt fran personer som # Lagg automatiskt till alla inbjudningar i den har kalendern
kalendern delas med om inga handelser krockar. Visa inte inbjudningar.
Las mer

Klistra in den har koden pa din webbplats.
Anpassa farg, storlek och andra alternativ
Badda in den har kalendern

Badda in den har kalendern pa din webbplats eller blogg
genom att kiistra in den har koden pa webbsidan. Om du

vill badda in flera kalendrar klickar du pa Ianken Anpassa

<iframe
src="https:/icalendar.google.com/c
alendar/embed?
sre=q0bidk7o2rdkf5fm4 32qtbmbp
o%40group calendargoogle.com .

Kalenderadress: 0 CEET™  (Kalender-ID: qObidk7o2rdkf5fm432qtbmbpo@aroup.calendargoogle.com)
Las mer 0 . Det har r ad fill din kalender Lanken kan inte anvand dra om du inte har gjort
Andra delningsinstallningar et har ar adressen till din kalender. Lanken kan inte anvandas av andra om du inte har gjo
Privat adress: [ Aterstall privata webbadresser

Las mer Det har &r den privata adressen till den hér kalendern. Dela inte den har adressen med andr:
Exportera kalender: Exportera den har kalendern

Las mer Export: Alla handelser i den hér kalendern exporteras i en ICS-il

Ta bert kalender: Ta bort den hér kalendern permanent

La&s mer Ta bort: Kalendern tas bort permanent Det gér inte langre att anvanda den

—_——

5. Klicka i rutan for att godkdnna att kalendern plockas bort och klicka senda ta bort for alla.
Ta bort kalender x

Vill du ta bort SkiftX?
Den tas bort permanent fran alla som delar den:

« [u

| Ja, jag vill definitivt ta bort den har kalendemn permanent fér alla.

Ta bort for alla | Ta inte bort
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